Regulamin nieodptatnego wypozyczania
podrecznikow, materialow edukacyjnych i
¢wiczeniowych

w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki
z Oddziatami Integracyjnymi w Chetmie



§1

Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych”,
zwany dalej ,Regulaminem?”, okresla:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikéw lub
materiatow edukacyjnych i cwiczeniowych,

b) tryb przyjecia podrecznikdéw na stan Szkoty,

c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych i cwiczeniowych.

2. Kazdy uczeh oraz rodzic/prawny opiekun ma obowigzek zapoznac sie z niniejszym
Regulaminem.

3. Udostepnianie podrecznikdéw, materiatéw edukacyjnych i cwiczeniowych zwanych dalej
materiatami bibliotecznymi podlega rejestraciji.

4. Podreczniki wypozyczane do domu Bibliotekarz zapisuje w rejestrze wypozyczen
podrecznikdw na dany rok szkolny.

5. Zwrot wypozyczonych podrecznikow Bibliotekarz potwierdza w rejestrze wypozyczen
podrecznikéw na dany rok szkolny.

§2

Stowniczek
Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:

Szkota — Szkota Podstawowa Nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki z Oddziatami Integracyjnymi w
Chetmie

Biblioteka — biblioteka podrecznikéw szkolnych funkcjonujgca w ramach biblioteki szkolne;j.

Uczen — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych ¢wiczeniowych.

Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Materiat edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupetniajgcy podrecznik, umozliwiajgcy
realizacje programu nauczania, majgcy posta¢ papierowg lub elektroniczng.

Materiat éwiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzacy utrwalaniu przez nich
wiadomosci i umiejetnosci.

Dotacja — dotacja celowa, o ktérej mowa w art. 22ae ust. 5 ustawy z dnia 30 maja 2014 o
systemie oswiaty (Dz.U. z 2014 r. poz. 811 ze zmianami).

Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.



§3
Zadania biblioteki podrecznikéw szkolnych

1. Biblioteka podrecznikow szkolnych, zwana dalej Bibliotekg, gromadzi podreczniki, materiaty
edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka nieodptatnie:
—wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majgce postac papierowag, lub

—zapewnia uczniom dostep do podrecznikdéw lub materiatdow edukacyjnych, majgcych postac
elektroniczng, lub

—przekazuje uczniom materiaty cwiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.
3. Dotaczona do podrecznika lub materiatow edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czesé
podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i nalezy jg zwréci¢ wraz z podrecznikiem lub

materiatlem edukacyjnym. Zagubienie plyty CD skutkuje koniecznoscia zwrotu kosztéw
catego podrecznika lub materialéw edukacyjnych.

§4
Przyjecie podrecznikow na stan szkoty

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach
dotacji zostajg przekazane na stan Biblioteki.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne
stanowig wlasnos¢ Szkoty.

3. Podreczniki przyjete na stan szkoty sg opieczetowane pieczecig Szkoty, majg nadany numer
inwentarzowy i sg wpisane do ksiegi inwentarzowej podrecznikdw.

4. Podreczniki przekazane Szkole w ramach dotacji winny by¢ uzytkowane przez okres
minimum 3 lat.

§5
Uzytkownicy Biblioteki podrecznikéw szkolnych

1. Do wypozyczania podrecznikéw lub materiatdw edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie Szkoty.

2. Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegajg rejestracii.

3. Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych przez wychowawcow do Biblioteki list
zgodnych z listg klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym. Listy te zawierajg numery



inwentarzowe wypozyczanych podrecznikdéw, nazwe przedmiotu oraz ilos¢ wypozyczanych
egzemplarzy.

§6

Okres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego —w pierwszym tygodniu
danego roku szkolnego lub niezwtocznie po otrzymaniu podrecznikéw od wydawnictw.

2. Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu ustala sie na ostatni
tydzien danego roku szkolnego.

3. Szczegdtowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktérej mowa w § 7 Regulaminu.

4. Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zazgdac zwrotu wypozyczonych
materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.

5. Zwrot podrecznika odnotowuje sie w dokumentacji szkolne;j .

§7

Procedura wypozyczania podrecznika

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy pobiera ze Szkolnej Biblioteki podreczniki lub
materiaty edukacyjne w liczbie rownej liczbie uczniow swojej klasy, potwierdzajgc ten fakt
wtasnorecznym podpisem w dokumentaciji biblioteki.

2.  Wraz z pobraniem podrecznikéw lub materiatdw edukacyjnych czy ¢wiczeniowych
wychowawca klasy ma obowigzek zapoznaé rodzicow z zasadami wypozyczania podrecznikow,
materiatdw edukacyjnych i ¢wiczeniowych opisanymi w niniejszym Regulaminie.

3. Rodzice podpisujg imiennie na liScie zbiorczej u wychowawcy zapoznanie z niniejszym
Regulaminem, zobowigzanie do zwrotu podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i éwiczeniowych
oraz zobowigzanie do pokrycia kosztow podrecznikow, materiatdw edukacyjnych i éwiczeniowych
w przypadku ich zniszczenia lub zagubienia. (zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

4. Wraz z przekazaniem podrecznikow, materiatdw edukacyjnych i cwiczeniowych wychowawca
ma obowigzek, najpozniej do 20 wrzesnia danego roku szkolnego, przekazac liste zbiorczg z
podpisami rodzicow bibliotece.

5. Rodzic ma obowigzek po wypozyczeniu podrecznikow sprawdzi¢ ich stan. Jezeli zastane
uszkodzenia wypozyczanego podrecznika budzg watpliwosci, nalezy je zgtosi¢ wychowawcy.

6. Materiaty cwiczeniowe nie podlegajg ewidencji, sg przekazywane uczniom bez obowigzku
zwrotu. W dokumentaciji szkolnej przez okres uzytkowania materiatdéw ¢wiczeniowych (rok)
przechowywane sg listy potwierdzajgce ich odbior.

7. Wychowawca po otrzymaniu podrecznikow dla uczniow swojej klasy ma obowigzek sporzgdzi¢
imienne kart uczniow zawierajgce: imie i nazwisko ucznia, tytuty oraz numery inwentarzowe
podrecznikéw, ktore otrzymat uczen. Imienne karty uczniow wychowawca przechowuje w
dokumentacji wychowawcy klasowego do zakonczenia biezgcego roku szkolnego.



§8

Zmiana Szkoty

=

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, rezygnuje z edukacji w szkole, zobowigzany jest

2. zwrdcic otrzymane podreczniki lub materiaty edukacyjne do Szkolnej Biblioteki, co
potwierdza bibliotekarz w swojej dokumentaciji.

3. W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatdw edukacyjnych

zastosowanie § 9-§ 12 niniejszego Regulaminu.

§9

Obowiazki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1. Przez caly okres uzytkowania podrecznikéw uczeh dba o wiasciwe i czyste obtozenie
ksigzki.

2. Uczen/rodzic ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw czy ewentualnej
wymiany oktadki.

3. Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach, z
wyjatkiem podpisu podrecznika, ten jest obowiazkowy.

4. Dopuszcza sie uzywania otdbwka w celu zaznaczenia.

5. Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczen powinien uporzgdkowac
podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otdwka, podkleic, a nastepnie oddac do biblioteki
szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty,
mapy, plansze itp.).

6. Wychowawca oddaje do biblioteki szkolnej wypozyczone ksigzki.

§10
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatdw edukacyjnych rozumie sie, w szczegolnosci,
nieumys$ine zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie.

2. Na zadanie Bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia, jest zobowigzany
podrecznik lub materiaty biblioteczne naprawi¢ lub odkupié/zwréci¢ nalezng kwote za zniszczony
egzemplarz — w zaleznosci od jego stanu.

3. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie sie umysine lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie lub
popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktore
pomniejszajg wartos¢ uzytkowg podrecznika lub materiatdw edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z
nich korzystanie w przysztosSci.



§ 11

Zakres odpowiedzialnosci

1. Uczen/ rodzic ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych, nieujawnionych w
chwili wypozyczenia.

2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zgubienia podrecznika lub materiatu edukacyjnego
Szkota moze zgdac¢ od rodzicow ucznia odkupienia podrecznika/podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych lub zwrotu kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

3. Wartos¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikdw okresla Dyrektor Szkoty.

4. W celu uzyskania od rodzicéw zwrotu uszkodzonego lub zniszczonego podrecznika/ materiatu
edukacyjnego lub zwrotu kosztu zakupu podrecznika Szkota, wysyta do Rodzica wezwanie do
zakupu podrecznika/ materiatu edukacyjnego lub zwrotu kosztu zakupu, ktoérego tresc¢ stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. W przypadku braku zaptaty za uszkodzone bgdz zniszczone podreczniki szkota sprawe skieruje
na droge postepowania administracyjnego, a nastepnie sadowego.

§12
Zwrot podrecznikow

1. W przypadku niezwrdcenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego w terminie okreslonym

w niniejszym Regulaminie Szkota moze zgdac od rodzicow ucznia zwrotu kosztu zakupu

podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

Warto$¢ nieoddanych w terminie podrecznikow okresla Dyrektor szkoty.

W celu uzyskania od rodzicow ucznia kosztu niezwréconego w terminie podrecznika, lub

materiatu edukacyjnego biblioteka, wysyta do Rodzica wezwanie do zaptaty.

4. W przypadku braku zwrotu wypozyczonych podrecznikdéw lub braku zaptaty za
niezwrocone podreczniki szkota sprawe skieruje na droge postepowania
administracyjnego, a nastepnie sadowego.

wmn

§13
Ubytkowanie nieaktualnych podrecznikow

1. Inwentaryzacja zasobdw biblioteki odbywa sie raz w roku, po odbiorze podrecznikow od ich
uzytkownikow w danym roku szkolnym.

2. Nieaktualne podreczniki zostang przekazane do innych bibliotek lub instytuciji, w
ostatecznosci na makulature.

3. Bibliotekarz sporzgdza protokét likwidacji nieaktualnych podrecznikdw.
4. Nieaktualne podreczniki zostajg wykreslone z ksiegi inwentarzowe;j.
§13
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie i rodzice/ prawni opiekunowie zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig
niniejszego Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.



2. Bibliotekarze zobowigzani sg do udostepniania uczniom i rodzicom niniejszego Regulaminu
na kazde ich zyczenie.

3. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga
Dyrektor Szkoty.

4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

6. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2024 r.



Zatacznik nr 1 do Regulamin nieodptatnego wypozyczania podrecznikow, materiatow
edukacyjnych i éwiczeniowych w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki
z Oddziatami Integracyjnymi w Chetmie

1. Oswiadczam, ze zapoznatem/ta sie z Regulamin nieodptatnego wypozyczania
podrecznikéw, materiatdw edukacyjnych i ¢wiczeniowych w Szkole Podstawowej Nr 1 im.
Tadeusza Kosciuszki z Oddziatami Integracyjnymi w Chetmie i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania.

2. W przypadku zniszczenia, uszkodzenia, zagubienia podrecznika, materiatu edukacyjnego
zobowigzuje sie do jego odkupienia lub pokrycia kosztow jego zakupu.

3.

Lp IMIE | NAZWISKO PODPIS RODZICA/OPIEKUNA

UCZNIA PRAWNEGO UWAGI



Zatacznik nr 2 do Regulamin nieodptatnego wypozyczania podrecznikow, materiatow
edukacyjnych i éwiczeniowych w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki
z Oddziatami Integracyjnymi w Chetmie

(pieczec szkoty) Chetm, dnia

Wezwanie

(Imig i nazwisko ucznia, klasa)

Z powodu: zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia wykraczajgcego poza jego zwykte
uzywanie/zniszczenia podrecznika (niepotrzebne skresli¢) wzywamy do odkupienia

nowego/nowych podrecznika/podrecznikdéw lub zwrdcenia koszu ich zakupu wg podanego
wykazu.

L.P. Nazwa podrecznika (tytut, Numer inwentarzowy Cena podrecznika
wydawnictwo)

Optate za podrecznik/podreczniki nalezy uisci¢ przelewem bankowym na numer konta:

podajgc w tytule ptatnosci: imie i nazwisko ucznia, klase, tytuty podrecznikow lub nazwy
przedmiotow.

Wyzej wymieniony podrecznik/podreczniki prosimy przekaza¢ do Szkolnej Biblioteki lub optaci¢
jego koszt w ciggu 7 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania.

Podpis dyrektora szkoty

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o systemie o$wiaty oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. 2014, poz. 811ze

Zmianami)
e Ustawa z dnia 27 paZzdziernika 2017r. o finansowaniu zadar o$wiatowych (Dz.U. 2024, poz. 754)



